TAJEKOZTATO ES TUDNIVALOK A GAZDALKODASBAN
MEGJELENTETESRE KESZULO KEZIRATOKROL

Mindenekeldtt kérjiik és ajanljuk szerzétdarsainknak, hogy

e olyan tartalmt kéziratot kiildjenek, amely a hazai olvaso érdeklédésére is szamot tarto,
ujszerii tudomanyos vagy altalanosithato gyakorlati eredményekrél szol,

o feleljen meg a tudomdnyos igényesség Kritériumainak;

e clégitse ki a szokasos formai kovetelményeket: o6t kulcsszo, ,, Osszefoglalé
megallapitasok, kovetkeztetések javaslatok” alcim a dolgozat elején, amely nem
bevezetés, tartalmi Kkivonat, hanem az eredmények tomor Osszegzése, magyarul-
angolul, legfeljebb 2000 karakterben. A kézirat szerkezete legyen logikusan felépitett és
alcimekkel tagolt, a ,, Forrasmunkdk jegyzéke” pedig csak a szovegben valamilyen
formaban  hivatkozott vagy  érintett  munkakat tartalmazza (vagyis nem
irodalomjegyzék);

e a kézirat tovabbi elengedhetetlen része az Anyag és moddszer, amely a tanulmanyban
megfogalmazott allitdssok meglapozdsdhoz feldolgozott adatok és modszertan leirdsat
foglalja magaban,;

e a kézirat ajanlott tartalmi felépitése: Bevezetés, Irodalmi attekintés, Célok, Anyag ¢és
modszer, Eredmények, Kovetkeztetések;

e aszoveget sziikség szerint magyarazo labjegyzetek egészithetik ki;

e a terjedelem minimum 10 oldal — kb. 22 000 karakter — s az illusztraciokkal egyiitt
legyen tomor, lehetdleg ne ismételje részletesen az abrakbol, tablazatokbol
egyértelmiien kovetkezdket, igazodjon az érdemi mondanival¢ terjedelmi igényéhez;

e jol szerkesztett tablazatokkal, fekete-fehérben is jol mutato abrakkal, tablazatokkal,
fotokkal tegyék tetszetésebbé, tomorebbé a kéziratot.

FORMAI KOVETELMENYEK
Oldalbeallitas: normal, Times New Roman betiitipus; 12-es bettiméret; 1,5-es sorkdz. Tagolas:
a dolgozat cime, szerz6k neve(i) gondolatjellel elvalasztva, 5 Kkulcsszo,

,,Osszefoglalo megallapitasok, kovetkeztetések, javaslatok” alcim. A szdvegben lehetdleg
csak els6- és masodrendii alcimek szerepeljenek.

A cimet, kulcsszavakat és az 6sszefoglalast angolul is mellékeljék!

A tanulmanyok tabldzatainak, abrainak cimét, valamint az abrakon és a tablazatokban talalhato
feliratokat angol nyelven is el kell késziteni és az abrakban és a tablazatokban a magyar megfeleld

mellé beirni.
A szovegkdzi kiemelés kurziv betiivel torténjen.

A szoveQkozi hivatkozasok: zardjelben vezetéknév, vesszo, évszam, dolt betiivel, tobb
forrast pontosvesszé valaszt el (Vev, 999; Név — Név, 1000; Név et al., 1001).

Tablazatok és abrak cime feliil, alatta: forrasmegjelolés.



Forrasmunkdk jegyzéke: Sorszam zarojelben, szerzé(k) gondolatjellel elvalasztva
(vezetéknév és keresztnév kezddbetil), évszam zardjelben, Kkettdspont, cim, cikkek,
tanulmanyok esetén folyoirat cim, kiad6, megjelenés helye, hivatkozott oldalszam. Kiilfoldi
forras esetén vezetéknév el6l, majd vesszd, keresztnév kezdbbetii. A forrasok folytatolagosan
kovetik egymast, gondolatjellel elvalasztva.

Tablazatok, abrak, képek

Ezeket az elemeket kiilon fajlokban is kérjiik mellékelni, eredeti formatumban (Excel,
Corel stb.), mivel csak igy végezhetdk el az esetleges javitasok, korrekcidok. A szdvegbe
beillesztett, konvertalt objektumok nyomdai szempontbol nem kezelhetok megfeleléen. Az
abrak fekete-fehérben legyenek megalkotva, ebben az esetben keriilend6 az arnyalatokkal vald
jelolés, helyette valamilyen mintazatot célszert alkalmazni.

A képek, fotok, szkennelt abrak jo mindségli, nagy felbontasu képfajlként is legyenek
mellékelve (minimum 300 dpi).
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A leadott kézirathoz csatolva kérjiik a szerzOk pontos adatait feltiintetni (név, munkahely
pontos megnevezése, beosztas, valamint a kapcsolattartds végett levelezési cim, telefon /fax/,
e-mail).

A KEZIRATOK LEKTORALASA

A kéziratokat az érintett témakorhoz értd, azzal foglalkozd, tudomanyosan mindsitett
oktatd-kutatd lektordlja, kettds anonimitdst alkalmazva. A szerzOk megkapjak a lektori
véleményeket, tovabba a foszerkesztd megjegyzéseit, ajanlasait, kéréseit. (Természetesen a
lektorok elfoglalt emberek, kovetkezésképpen szamolni ajanlatos a lektoralas idéigényével.)

Két megjelenést tdmogatd lektori vélemény alapjan a Szerkesztdség — a szerzd kérésére —
befogado nyilatkozatot kiild a doktori iskolanak.



